comunicarl

Checkliste v* Anfrage Dolmetschen

Je mehr Rahmeninformationen Sie uns bereits mitteilen, umso gezielter kénnen wir Sie von Beginn an
beraten. Diese Checkliste soll Innen dabei helfen, alle nétigen Informationen bereitzustellen.

lhre Veranstaltung / Der Dolmetscheinsatz

D Art der Veranstaltung / Thema / Redner
Datum und Dauer (Beginn/Ende/Pausen)
Ort des Einsatzes

bendtigte Sprachrichtungen

L]
] Bendtigen Sie einen beeidigten Dolmetscher?
[ ] werist der Ansprechpartner flir Angebot/Riickfragen/Organisation?

Technik

[] Wurde ein Techniker bereits engagiert
oder wiinschen Sie auch ein Angebot/eine Empfehlung zur Technik

D inwiefern gibt es Technik vor Ort (Dolmetschkabinen, Mikrofone, Kopfhorer, etc.)
Anreise / Unterkunft /Transport

|:] Soll die Unterbringung in einem bereits vorgesehenen Hotel erfolgen?
[ ] Wie soll die Anreise erfolgen?

C] wie erfolgt ggf. der Transport vor Ort?
Weitere Informationen

D Gibt es weitere Besonderheiten oder Details, die Sie vorab mitteilen kbnnen?

|:| Gibt es bereits Vorbereitungsmaterialen zum Thema oder Veranstaltungsunterlagen
(Manuskripte/Power Point Prasentation/Rednerliste/Gésteliste etc.), die Sie zur Verflugung
stellen kdnnen?

[] Haben Sie sonst noch ein Anliegen? Wie sind Sie auf comunicart aufmerksam geworden?

Rufen Sie an oder senden Sie eine Nachricht an:
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